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[image: ]Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego o wartości poniżej 130.000 zł.
Katowice, dnia 5.01.2024 r.
Zapytanie ofertowe
Specyfikacja
I. Podstawa prawna.
Zamówienie jest prowadzone zgodnie z regulaminem Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w  Katowicach w sprawie udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130.000,00 zł 
II. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest wybór Wykonawcy, który dostarczy 200 sztuk kalendarzy ściennych, trójdzielnych wg. projektu Zamawiającego.
2. Specyfikacja:
a) kalendarz ścienny trójdzielny (Zamawiający przekaże Wykonawcy zdjęcie na główkę kalendarza oraz niezbędne logotypy oraz dane teleadresowe),
b) główka wypukła i lakierowana,
c) zadruk w pełnym kolorze z jednej strony 4+0 full kolor CMYK,
d) plecki - jeden kolor z napisami (dane teleadresowe oddziałów terenowych) - gramatura kartonu co najmniej 300 g,
e) kalendarz musi posiadać okienko wskazujące aktualną datę w kolorze czerwonym,
f) wykonanie projektu do akceptacji Zamawiającego przed drukiem, 
g) dostawa do siedziby WORD Katowice,
h) ilość: 200 sztuk,
i) wszystkie kalendarze zapakowane w karton w przypadku wysyłki kalendarze zostaną należycie zabezpieczone.
III. Kryterium oceny ofert: 
1. Łączna cena brutto C(X) - 100 punktów, ustala się, że oferta z najniższą ceną brutto uzyska maksymalną ilość punktów w kryterium Łączna cena brutto C(X) tj. 100 pozostałe zostaną przeliczone wg wzoru. 

gdzie: 
C(X) – ilość punktów przyznana ofercie „x” za kryterium łączna cena brutto,
K - cena brutto najniższa wśród cen zawartych w ofertach – cena oferty najkorzystniejszej,
Kx - cena brutto zawarta w ofercie badanej „x”.
Zamawiający oceniał będzie złożone oferty wyłącznie w oparciu o wskazane powyżej kryterium. Maksymalna liczba punktów, jaką może osiągnąć oferta po przeliczeniu ilości punktów przyznanych za kryterium wynosi 100 pkt. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawiać będą taką samą cenę i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w  terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w  uprzednio złożonych przez nich ofertach.
2. Sposób obliczania ceny:
a) [bookmark: _GoBack]Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).
b) Łączna cena brutto wyrażona w PLN z formularza ofertowego – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, traktowana będzie jako cena oferty i służyć będzie do oceny i porównania złożonych ofert w  ramach kryterium „Łączna cena brutto”.
c) Wykonawcy zobowiązani są do zaokrąglenia cen do pełnych groszy, czyli do dwóch miejsc po przecinku, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
d) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.
e) Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferować cenę jednoznaczną. Podanie ceny w  inny sposób, np. w „widełkach cenowych” lub zawierającej warunki i zastrzeżenia spowoduje odrzucenie oferty.
f) Cena oferty nie podlega negocjacjom czy zmianom.
3. W przypadku, gdy Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę odstąpi od realizacji zamówienia to Zamawiający zwróci się z propozycją realizacji zlecenia do Wykonawcy, który w  postępowaniu uzyskał 
IV. Wymagania Zamawiającego.
1. Termin płatności wynosi 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury.
V. Postanowienia końcowe.
1. Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą.
2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 11.01.2024 roku do godz. 10:00 w formie elektronicznej (skan oferty) na adres zamowienia@word.katowice.pl.
3. Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest: Łukasz Żurawik, tel. 785008219.
4. Zamawiający informuje, iż przedmiotowe zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych z uwagi na wartość przedmiotu zamówienia i tym samym postępowanie może pozostać bez wyłonienia wykonawcy lub zostać odwołane bez podania przyczyny.
Dyrektor WORD Katowice
Krzysztof Przybylski 


Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
Dane Wykonawcy: 
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
Adres: .........................................................................................................................................................................
Numer telefon   ………………………Adres e-mail: ................................................................................................
Przedmiotem zamówienia jest wybór Wykonawcy, który dostarczy 200 sztuk kalendarzy ściennych, trójdzielnych wg. projektu Zamawiającego.
	Nazwa 
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość oferty w złotych brutto

	Kalendarz ścienny
	200
	
	


Termin realizacji zamówienia:…….dni.
1. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.
1. Zobowiązuję się do wykonania zamówienia zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu ofertowym i  niniejszą ofertą. 
1. Oświadczam, iż wszystkie dane zawarte w ofercie są zgodne z prawdą i aktualne w chwili składania oferty.
1. Oświadczam (oświadczamy), że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022 poz. 835) o  szczególnych rozwiązaniach w  zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
…......................................................................................
podpis/y, pieczątki osoby/osób 
upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy
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