Katowice, 10.12.2020 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO INSPEKTORA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W WOJEWODZKIM OSRODKU RUCHU DROGOWEGO W KATOWICACH

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Katowicach z siedzibg ul. Francuska 78, ogtasza
nabdr na stanowisko inspektora do spraw zaméwien publicznych.

Szczegoty naboru:

1. Stanowisko: Inspektor ds. zamoéwien publicznych.

2. Miejsce wykonywania pracy: Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Katowicach,
ul. Francuska 78.

3. Okres zatrudnienia: okres prébny 3 miesigce z mozliwoscia przedtuzenia umowy.

4. Wymiar czasu pracy: petny etat.

5. Podstawa zatrudnienia: umowa o prace.

Wymagania niezbedne:

e Obywatelstwo polskie;

e Woyksztatcenie srednie lub wyzsze;

e Doswiadczenie zawodowe: minimum 3-letni staz pracy na stanowisku zwigzanym
z organizowaniem przetargow;

e Znajomos¢ przepisOw i ustaw:
- ustawa o finansach publicznych,
- ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

e Dobra znajomos¢ przepiséw Ustawy: Prawo zamowien publicznych;

e Biegta znajomos¢ obstugi komputera (MS Office);

e Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umysSlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

e Doswiadczenie w organizowaniu przetargéw;

e Doswiadczenie w prowadzeniu komisji przetargowych;

e Umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania zagadnien problemowych;

e Umiejetnos¢ pracy w stresie i pod presjg czasu;

e Doktadnos$¢, odpowiedzialnos¢, wysoka kultura osobista,
komunikatywnosé, rzetelnosé, samodzielnos¢, systematycznosé,
terminowos$¢, umiejetnos¢ organizowania pracy, umiejetnosc¢
pracy w zespole, umiejetnos¢ analitycznego myslenia.



Zakres wykonywanych zadan:

Przygotowanie i prowadzenie postepowan z zakresie Prawa zamoéwien publicznych;

Udziat w pracach komisji przetargowych;

Projektowanie wymaganych publikacji ogtoszen w Urzedzie Zaméwien Publicznych, na stronie
internetowej WORD oraz w Biuletynie Informacji Publicznej;

Realizowanie okreslonych zakupdw, ustug i robdt budowlanych zgodnie z Regulaminem
udzielania zamdwien;

Przygotowanie planéw zaméwien publicznych;

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamdéwien do Urzedu Zamodwien
Publicznych;

Udziat w opracowywaniu i aktualizacji wewnetrznych regulacji dotyczacych zamodwien
publicznych;

Przygotowywanie danych i informacji niezbednych do udzielenia odpowiedzi na pytania
kierowane w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz zapytania innych organéw.

Zakres odpowiedzialnosci:

Terminowe i zgodne z prawem wykonywanie zadan okreslonych w zakresie obowigzkéw;
Przestrzeganie przepiséw prawa, zarzadzen Dyrektora WORD Katowice i obowigzujacych
procedur w WORD Katowice;

Dbatos¢ o jakos¢ sporzadzonej i przechowywanej dokumentacji;

Zakres czynnosci zostanie szczegétowo okreslony przez bezposredniego przetozonego.

Wymagane dokumenty:

Curriculum Vitae,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych co najmniej 3-letni staz pracy lub oswiadczenie
potwierdzajgce wykonywanie czynnosci na stanowisku zwigzanym z organizowaniem
przetargow,

w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna i zamierza korzystac z uprawnien,
nalezy dotgczy¢ orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego,

podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 1),

kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (zatgcznik nr 2).

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny by¢ wtasnorecznie podpisane przez kandydata.

Termin i miejsce sktadania dokumentdow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub za posrednictwem poczty w sekretariacie



Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego, ul. Francuska 78, 40-507 Katowice.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w zaklejonej, podpisanej i nieprzezroczystej kopercie
z dopiskiem ,,Dokumenty aplikacyjne na stanowisko Inspektora ds. zamdwien publicznych”.

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 17 grudnia 2020 r. o godz. 12:00.

Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Pozostate informacje:

e Rozpatrzenie ofert nastgpi przez powotang Komisje Rekrutacyjna.

e Informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi kandydatami zostanie przekazana
telefonicznie.

e Rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona przez Dyrektora WORD oraz
Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej.

e Ostateczng decyzje o wyborze i zatrudnieniu kandydata podejmuje Dyrektor.

o Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na BIP oraz stronie internetowej
WORD po zawarciu umowy o prace z wybranym kandydatem.



